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Vorbereitung der Veranstaltung 
 
01. Installation 

Bevor wir mit der Installation beginnen, sollten wir Überlegungen anstellen, was 
wir alles an Daten und Speicherplätzen brauchen: 

 - das Programm COSA WIN 
- die Vereins- und Athletenverwaltung des eigenen LV und evtl. anderer LV`s 
- ein Verzeichnis für die Veranstaltungsdaten 
- ein Verzeichnis für Sicherungen 
Es ist also sinnvoll ein Hauptverzeichnis und mehrere Unterverzeichnisse 
anzulegen. 
Vorschlag – so könnte die Datenstruktur z.B. aussehen: 

 C:\COSA 
  COSAWIN 
  Startpassverwaltung 
    blv 
    wlv 
  Sicherungen 
    130713_ibl_einzel 
    130504_all_teil1 
  Veranstaltungen 
    130713_ibl_einzel 
    130504_all_teil1 
 
 Installation 
 Start der Installation: Doppelklick auf setup.exe. 
 Dann den Hinweisen folgen. 
 
 Allgemeines 
 Bewegung innerhalb der Eingabemasken und Tastenbelegung: 
 Alle Eingabepositionen können mit der Maus erreicht werden. 
 In den Eingabemasken wird das nächste Feld mit der TAB- oder RETURN-

Taste erreicht. 
 Das jeweils aktive Feld ist mit einem blauen Rand markiert. 
 Beachten: Es dürfen keine Leerzeichen eingegeben werden – gibt Probleme 
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02. Einrichten einer Veranstaltung 
 

  
 

Im Startbild von COSA WIN den Schalter Neue Veranstaltung wählen (auch 
unter Datei zu finden). 
Es ist der Pfad und das Verzeichnis für die Veranstaltungsdaten anzugeben. 
z.B. c:\cosa\veranstaltungen\130713_ibl_einzel 

 Nach Festlegung und o.k. wechselt die Eingabemaske zu den 
Veranstaltungsdaten. 

 
 Hinweis: Bei den Dateinamen dürfen keine Leerstellen eingegeben werden!

 Werden Leerzeichen eingegeben, so werden diese automatisch durch 
 Unterstrich(e) ersetzt.  

  
 Veranstaltungen überschreiben 
 
 Datei     Öffnen    Veranstaltung überschreiben 
 Mit dieser Schaltung ist es möglich frühere Veranstaltungen weiter zu nutzen. 
 
 1. Veranstaltung überschreiben 

- nur die Leistungen werden gelöscht, alle weiteren Daten bleiben erhalten. 
 

 2. Veranstaltung überschreiben und Wettbewerbe löschen 
- es werden zusätzlich auch die Wettbewerbe gelöscht 
 

 3. Veranstaltung überschreiben und Teilnehmer/Staffeln löschen 
- es werden zusätzlich auch die Teilnehmer gelöscht. 
 

 4. Veranstaltung überschreiben, Wettbewerbe und Teilnehmer löschen 
  - nur die Veranstaltungsdaten bleiben erhalten. 
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03. Veranstaltungsdaten  
  

  
 Diese sind entsprechend der Ausschreibung auszufüllen.  
 Beim Veranstaltungstag darf das Häkchen nicht vergessen werden. 
  
 Organisationsgebühren: Entsprechend den Vorgaben in der Ausschreibung. 
 Hinweis: 
 Wenn in einem angelegten Wettbewerb eine Organisationsgebühr eingetragen 

wird, dann hat diese Angabe bei der Berechnung Vorrang vor der hier 
eingestellten Gebühr. 

  

 Stellplatzzeit vor Beginn jedes Wettbewerbs (in Minuten): 
 Auch diese Angaben sind aus der Ausschreibung zu übernehmen. 
 

 Gebühren für die Zusendung der Ergebnisliste: 
 Die Gebühr wird mit den Startgebühren verrechnet.  
 

 Aufschlag Nachmeldegebühr in Euro oder Prozent:  
 Möglich ist eine Prozentangabe oder eine feste zusätzliche Gebühr. 
 

 Berechnung Nachmeldegebühr jetzt beginnen: 
 Sobald das Häkchen gesetzt wird, wird bei der Eingabe der Teilnehmer und bei 

Übernahme der Wettbewerbe gefragt, ob die Nachmeldegebühr zur Anrechnung 
kommen soll.  

 
 Neue Veranstaltungs-Saison 
 Es ist z.B. bereits im Dezember möglich, eine Veranstaltung für das kommende 

Jahr anzulegen, das Jahr ist dann einzustellen. Die Altersklassen werden 
entsprechend übernommen (sh. Pfeil). 
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04. Ablaufvorgaben 

   

   
 

 Auch hier sind die entsprechenden Einträge vorzunehmen. Die Eingaben mit 
Übernehmen abschließen. 

 Wichtig:  
Hier können je nach Bedarf verschiedene Vorgaben gemacht werden wie z.B. : 
Anzahl Urkunden je Wettbewerb: 
Voreinstellung, wie viele Urkunden von einem Wettbewerb gedruckt werden sollen. 
Möglich sind die Zahlen 1 bis 99. 

 Ergebnis-Protokolle: 
 Die Anzahl der Ergebnisprotolle ist wählbar.  
 Unter Extras      Druckersteuerungen kann für den Protokolldruck ein Drucker fest 

zugeordnet werden. 
Altersklassen-Prüfung:  
Bei der Aufnahme Teilnehmer wird geprüft, ob der Jahrgang zu AK passt. 
Wertungsgruppen: 
Es können bis zu 7 Wertungsgruppen eingerichtet werden, z.B. wenn mehrere 
Meisterschaften bei einer Veranstaltung durchgeführt werden.. 

 Hallen-Veranstaltungen 
Bei Hallen-Veranstaltungen ist es wichtig, hier das Häkchen zu setzen.  

 Dies gilt vor allem bei Hallen-Mehrkämpfen !! 
Automatisches Setzen der Quali-Kennzeichen: 
Bei Vorläufen werden die entsprechenden Zeichen Q und q automatisch gesetzt 
Veranstaltungen mit Wettbewerben DSMM-DAMM 

 Durch Setzen des Häkchens wird das Programm auf die DMM-Auswertung umgestellt.  
Windmessung: 
Bei Veranstaltungen U16 und jünger kann die Windmessung ausgeschaltet werden, d.h. 
bei der Leistungserfassung werden keine Windeingaben gefordert. 

 Freischalten der Altersklassen kleiner U10 
 Wenn das Häkchen gesetzt wird, werden die kleinen Altersklassen jahrgangsgerecht 

ausgegeben. Das gilt auch für die BLN-Ausgabe. 
Gemischte Wettbewerbe: 
Sollen gemischte Wettbewerbe durchgeführt werden ist hier das Häkchen zu setzen. 

 Bahnen sperren: 
Bei Bedarf können einzelne Bahnen durch Anklicken der entsprechenden Schalter 
gesperrt werden.  
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05. Siegertexte 
 

  
 Bei Meisterschaften sollten die Siegertexte eingegeben werden, ansonsten 

übergehen. 
  
 Für angelegte Wertungsgruppen können jeweils eigene Siegertexte eingegeben 

werden. Jeder einzelne Siegertext ist mit Übernehmen abzuspeichern. 
 
 Hinweis: 
 Sehr oft stellt sich die Frage, ab welcher Teilnehmerzahl in einem Wettbewerb 

der Siegertext gedruckt werden soll. 
 Über die Steuerung Veranstaltungsdaten     Zeitplan lässt sich dies sehr 

einfach einstellen. 
 In der Spalte mindAnzSgTxt ist der gewünschte Wert einzugeben. 
 Sind Wertungsgruppen angelegt, gilt diese Angabe für alle Gruppen.  

Nach einer Programmerweiterung wird es möglich sein, diese Angaben für jede 
Wertungsgruppe getrennt einzugeben. 
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06. Wettbewerbe einrichten  
 

  
  
 Einrichten der Wettbewerbe: 

Die gewünschte Altersklasse wählen, dann nacheinander die zugehörenden 
Wettbewerbe anklicken und abschließend alles mit dem Schalter Auswahl 
übernehmen bestätigen. 

 

 TIP 
 Es können gleichzeitig mehrere Altersklassen markiert und diesen dann die 

Wettbewerbe zugeordnet werden.  
Es öffnet sich ein Fenster in dem der Urkundentyp, der Siegertext und die 
Startgebühren abgefragt werden. Zusätzlich ist die Wettbewerbsnummer für die 
erste der gewählten Disziplinen festzulegen. Die Eingaben sind mit Übernehmen 
abzuschließen.  

 Die Wb-Nr. kann im angezeigten Fenster nach Bedarf geändert werden. 
 

Die Wettbewerbe können nachträglich auch noch bearbeitet oder gelöscht 
werden.  

 Die Angaben in den Spalten können direkt geändert werden – immer mit 
RETURN abschließen. Alles mit Übernehmen speichern. 

 

Windmessung: 
Bei Wettbewerben U16 und jünger ist keine Windmessung erforderlich. Die 
Windmessung kann generell bei den Ablauf-Vorgaben ein- oder ausgeschaltet 
werden. Korrekturen sind jedoch auch jetzt noch möglich. 

 Vorgehensweise: Kann in den Spalten direkt geändert werden. 
 

 Zusätzliche Wettbewerbe anlegen: 
Es können auch zusätzliche Wettbewerbe angelegt werden, die nicht als 
Standardwettbewerbe vorhanden sind. Dabei ist jedoch zu beachten, dass diese 
Leistungen nicht in die BLN-Dateien (zum Einlesen in die Bestenliste) 
übernommen werden. 
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07. Zeitplan bearbeiten 
 

  
 
 Entsprechend des vorgegebenen Zeitplans sind die Startzeiten einzugeben. 

Diese Eingaben sind nicht zwingend notwendig. Allerdings sollte dieser Punkt 
auch nicht vernachlässigt werden, da diese Angaben für das Drucken der 
Wettkampflisten hinterlegt werden und dort einiges an Aufwand sparen. 

 Alle Eingaben sind mit RETURN abzuschließen. 
 
 Bei Mehrtagesveranstaltungen muss der Zeitplan zwingend ausgefüllt 

werden, damit das Datum den einzelnen Wettbewerben richtig zugeordnet wird. 
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08. Sprunghöhen festlegen 
 

  
  
 Unter Veranstaltungsdaten den Punkt Sprunghöhen für Wettkampflisten 

wählen. 
In der linken Tabelle die entsprechende Klasse wählen. Die Anfangshöhe, die 
Steigerung und das Höhen-Feld eingeben.  

 Dann Höhen ermitteln anklicken - die Sprunghöhen werden festgelegt  
 (z.B.182 cm – 5 cm – Feld 1). 

Soll die Steigerung bei größeren Höhen geändert werden kann dies hier auch 
sehr einfach vorgenommen werden.  
Beispiel: ab 192 cm Steigerung 3 cm 
Eingaben:  
Anfangshöhe 192 cm, Steigerung 3 cm, ab Feld 3.  

 Die Höhen werden dann richtig ermittelt und in die Wettkampfliste übernommen. 
Mit Übernehmen abschließen. 

 
 Zusätzlich können einzelne Höhen durch direktes Überschreiben geändert 

werden. 
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09.  Texte für Wertungsgruppen 
 

  
 

Sind bei einer Veranstaltung Wertungsgruppen vorgesehen (sh. auch Pkt. 4), 
müssen die entsprechenden Texte eingegeben werden: 

 
Veranstaltungsdaten    Texte für Wertungsgruppen, 

 Eingaben entsprechend den angeführten Beispielen. 
 
 Hinweis: 
 Wenn Urkunden gewünscht sind, müssen die Steuer-Parameter für jede Gruppe 

einzeln festgelegt werden. (sh. Pkt. 11 - Urkundendaten) 
 Dies gilt auch für die Siegertexte in den Ergebnislisten. 
 (sh. Pkt. 05 - Siegertexte) 
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10. Zugriffswege zu den Landesverbandsverbänden einrichten 
 

  
 
 Datei     Einstellen Zugriffswege zu den Landesverbandsdaten 

Es können die Daten mehrerer Landesverbände genutzt werden. Die Daten, die 
auf den Internetseiten der LV zum Herunterladen angeboten werden, müssen 
jedoch zuvor abgespeichert werden. 
Es ist der Landesverband zu wählen und dann über Suchen Pfad und Datei 
anzugeben.  

 
 Das Häkchen bei Zugriff ein/aus ist zwingend notwendig!  
 Mit Übernehmen abspeichern. 
 
 
 Eigene Athletendaten 

Es ist jetzt möglich, eigene Teilnehmer anzulegen und auf diese zuzugreifen.  
 Dabei ist auch hier der Pfad einzugeben und das Häkchen zu setzen. 
 
 Zudem ist es möglich die Online Athleten Daten der Leichtathletik Plattform 

LADV zu verwenden. Die Online Athleten Daten auf LADV werden von 
zahlreichen Vereinen gepflegt und ergänzen die Stammdaten des 
Landesverbandes um Athleten die keinen Startpass benötigen oder noch keinen 
haben. Somit stehen alle Vorteile von Startpässen auch für Athletendaten zur 
Verfügung die von den Vereinen selbst gepflegt werden.  

 Ähnlich wie bei den Startpässen, vergibt die Online Athleten Verwaltung auch 
Athletennummern die sog. OANs. Nummernbereich ab 600.001.  

 
 Die OAN ersetzt jedoch nicht den Startpass. 
 Über LADV kann auf diese Daten zugegriffen werden. 
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 Hinweis: 
 Werden diese Nummern bei Meldungen angegeben und hat der ausrichtende 

Verein diese Daten gespeichert, erfolgt die Übernahme in die Teilnehmerliste wie 
bei Athleten mit Startpassnummer! 

 Wie das alles funktioniert ist nachstehend beschrieben. 
 
 Eigene Athleten in COSA WIN anlegen 
 

1. Zur Bestenliste wechseln, dann 
 Datei     Zugriff      Einstellen Zugriffswege zu Landesverbandsdaten wählen, 
 NEU anklicken, um einen Ordner für die Athletendaten anzulegen – z.B. 
 Eigene Athleten, das Häkchen setzen und mit Übernehmen abschließen. 
 
 

  
 
2. Athleten     Aufnahme/Änderung Athleten wählen. 
 Nun können die eigenen Teilnehmer angelegt werden. Sie stehen dann in der 

Bestenliste und im Wettkampfprogramm zur Verfügung. 
 Dafür steht der Nummernkreis ab 700.001 zur Verfügung. 
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 Athleten in LADV anlegen  
 Alle über die Online-Athletenverwaltung aufgenommenen Teilnehmer erhalten 

eine eigene Nummer, die OAN (Online-Athleten-Nummer). 
Diese Nummern werden automatisch und fortlaufend vergeben und gehören zu 
einem eigenen Nummernkreis (ähnlich wie die Startpassnummern), der für jeden 
Landesverband festgelegt ist. Alle so angelegten Athleten werden in einer 
gemeinsamen Datei gespeichert. 
 

 Wie die Online Athletenverwaltung verwendet wird ist im entsprechenden 
Handbuch beschrieben: 

 http://html.ladv.de/handbuch/OnlineAthletenVerwaltung.pdf  
 
 Über Download- Athletendaten können die Daten herunter geladen werden. 

 
 Beispiel: 

In LADV wurden fünf Teilnehmer/innen eingegeben, ihnen wurden automatisch 
Online-Athleten-Nummer 600281 – 600285 zugeordnet.  
Diese Teilnehmerdaten können über Download Athletendaten ausgegeben 
werden und sind dann im bereits angelegten Verzeichnis eigene Athleten zu 
speichern. 

 

  
 
 In dieses Verzeichnis wechseln und die ZIP-Datei entpacken. 
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 Nun  wieder zur Bestenliste in COSA WIN wechseln und  
Athleten     Aufnahme/Änderung Athleten wählen. 
 

 
 
 Es werden alle aktuell beim eigenen Landesverband registrierten Athleten mit 

Online-Athleten-Nummer (OAN) eingeblendet. 
 
 Teilnehmer, die nicht übernommen werden sollen, können markiert und gelöscht 

werden (eine Filterfunktion für die Übernahme ist vorgesehen). 
  

  
 
 e = eigene Athleten (COSA WIN) 
 O = aus Online-Athleten-Verwaltung 
 

In der Liste stehen nur noch die eigenen Teilnehmer. 
 
 Hinweis: 

Nur Athleten mit OAN (Online-Athleten-Nummer) können wie gewohnt im 
Wettkampfprogramm genutzt werden. 
Pkt. 13 – Aufnahme Teilnehmer - Seite 21. 
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11. Urkundendaten 
 

  
 

Unter Urkunden den Punkt Steuer-Parameter aufrufen. 
Sollten Wertungsgruppen eingeschaltet sein, können für diese eigene 
Urkundendaten festgelegt werden. 
Unter Urkundenart ist die gewünschte Form auszuwählen. 
Unter Urkundentyp ist die Art des Eindrucks für die Platzangabe zu wählen. 

 Es können 10 Textzeilen frei festgelegt werden, der entsprechende Text ist 
einzugeben, ebenso kann der Ort der Veranstaltung und das Datum eingegeben 
werden.  

 Zusätzlich ist es möglich, bis zu 4 Logos, Bilder usw. einzubauen. Beim 
Anklicken der Logo-Zeile können die notwendigen Angaben zur Adresse, Lage 
und Größe vorgenommen werden. Bisher ist nur der Dateityp BMP möglich. 

 

 Vorgehensweise: 
Zeile markieren 
In den Abfragefeldern die Werte bzw. die Schrift wählen. 
Die Festlegung jeder einzelnen Zeile ist mit Übernehmen abzuschließen. Die 
Eingaben werden in die Tabelle übernommen und in der Vorschau angezeigt. 

 Hinweis: 
 Die gewählte Schrift und die Schriftgröße werden in die Vorschau nicht 

dargestellt. Angezeigt wird die Lage. Wird ein Logo oder ein Bild eingebaut, wird 
auch hier nur die Lage und Größe als Rahmen dargestellt.  

 

 Sind alle Eingaben gemacht, kann ein Probedruck gestartet werden. 
Sobald dieser zur Zufriedenheit ausgefallen ist, sind die gesamten Eingaben 
nochmals mit OK zu speichern. 
Für Staffelurkunden ist die Festlegung nochmals durchzuführen, wobei der 
Platzbedarf für die Staffelteilnehmer zu berücksichtigen ist. 

 Unter Extras kann ein Verzeichnis zur Ablage der Urkundendaten eingerichtet 
werden. Sie stehen dann für weiter Veranstaltungen zur Verfügung. Diese 
Möglichkeit kann auch genutzt werden, wenn Drucker im Netz die Steuerdaten 
unterschiedlich interpretieren. 
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 Urkunden auf vernetzten Druckern ausgeben 
  

  
  
 Extras     Drucker-Steuerungen 
 Drucker auswählen 
 Wichtig, das Häkchen muss gesetzt werden. 
 Mit Übernehmen abspeichern. 
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 Urkunden  
 Namen der Wettbewerbe und Altersklassen ändern 
 
 Es ist möglich – wenn gewünscht – den Namen des Wettbewerbes und der 

Altersklasse zu ändern (z.Z. nur für Einzel-/Staffel-Wettbewerbe vorgesehen). 
 
 Urkunden     Einstellen Wettbewerb-Namen und Altersklassen 
   
 Im sich öffnenden Fenster können die Bezeichnungen nach Wunsch geändert 

werden.  
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12. Aufnahme der Vereine 
 

  
 

Bei Nutzung der Vereins- und Athletenverwaltung ist die Aufnahme der Vereine 
nicht zwingend notwendig, da die Vereine den Athleten zugeordnet sind und 
damit dort automatisch überprüft und übernommen werden.  
Nur bei Teilnehmern, bei denen kein Zugriff auf die Athletenverwaltung gegeben 
ist, muss zuvor der Verein aufgenommen werden.  
Die Vereinsnummer kann in diesen Fällen frei vergeben werden, die verlangten 
Angaben sind der Meldung entsprechend vorzunehmen. 

 Der Landesverband bzw. das Land muss auf jeden Fall zuvor gewählt werden. 
 
 Wichtiger Hinweis: 
 Das Feld Sortiername ist Grundlage bei allen Sortierungen nach Vereinen. 

Bitte den Eintrag entsprechend kontrollieren, wenn notwendig ergänzen. Ist das 
Feld leer, wird automatisch der Ort aus der Meldeanschrift übernommen. Damit 
ist eine alphabetisch richtige Sortierung nicht gewährleistet. 

 
 Startgemeinschaften: 

Handelt es sich bei dem Verein um eine Startgemeinschaft ist der entsprechende 
Schalter anzuklicken (Pfeil). 

 
 Pokalmannschaft 

Bei einem Start in einem Pokal-Wettbewerb, ist auch hier der Schalter auf ja zu 
stellen. 

 
 Hinweis: 

Es ist möglich, Vereine ohne Zugehörigkeit zum einem Landesverband oder 
Land aufzunehmen. Dazu in der Länderliste ohne Zuordnung wählen. 
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13. Aufnahme Teilnehmer 
Einzelteilnehmer:  

  

  
 

 Der Schalter Teilnehmer ist zu aktivieren. 
 Das Programm gibt die Startnummer vor, diese kann jedoch auch frei gewählt 

werden. Zuerst wird die Angabe der Landesverband abgefragt. 
Bei Eingabe der Startpassnummer werden die hinterlegten Daten übernommen. 

 Ist die Startpassnummer nicht angegeben, kann in den Landesverbands-Daten 
auch gesucht werden. Dazu den Name und ggf. den Anfangsbuchstabe des 
Vornamens eingeben – z.B. müller,m – und den Schalter LV-Daten anzuklicken. 
Es werden alle Müller mit einem Vornamen der mit M beginnt angezeigt. Ist der 
Athlet gemeldet, kann er mit Doppelklick übernommen werden.   

  
 Hinweis: 

Es ist möglich, Teilnehmer auch ohne Zugehörigkeit zum einem Landesverband 
oder Land aufzunehmen. Dazu in der Länderliste ohne Zuordnung wählen. 
Diese Teilnehmer werden jedoch nicht mit der BLN ausgegeben! 

 
Kann keine Startpassnummer genutzt werden, sind die einzelnen Felder 
auszufüllen.  

 Bei weiblichen Teilnehmern muss das Häkchen gesetzt werden (mit der 
Leertaste oder der Maus). Im Programm sind männliche und weibliche 
Vornamen gespeichert. Kann das Programm auf einen Namen zugreifen, erfolgt 
die Zuordnung automatisch. Ist der Name nicht bekannt oder sowohl männlich 
als auch weiblich, erfolgt eine Abfrage. 

 
 Teilnehmermeldungen ohne Jahrgang 
 Bei internationalen Veranstaltungen kommt es vor, dass von ausländischen 

Teilnehmern die Jahrgänge nicht vorliegen. Statt des Jahrgangs ist die Eingabe 
von ?? zulässig. Damit ist der Teilnehmer im Bestand vorhanden. 
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 Aufnahme eigener Teilnehmer 
 Bei der Aufnahme von Teilnehmern kann auf die eigenen Athleten und Online 

Athleten Daten wie von den Startpassdaten des LV gewohnt zugegriffen werden. 
Auch hier genügt es einen Teil des Namens eingeben und dann auf den Button 
LV-Daten zu klicken.  
Eigene Athleten und die Online Athleten Daten aus LADV sind jeweils farblich 
gekennzeichnet.  

 
 In COSA WIN aufgenommene Teilnehmer sind in der Auswahlliste grün 

markiert. 
 

  
 
 Teilnehmer mit OAN sind türkis unterlegt. 
 

  
  
 Die Übernahme der Teilnehmer erfolgt wie zuvor beschrieben.



COSA WIN – Grundlagen, Einzel-/Staffelwettbewerbe 
 

 22 Adolf Klein - dolfklein@t-online.de  

 

Wurden Wertungsgruppen festgelegt, müssen diese angegeben werden. Es 
sind mehrere Wertungen für einen Teilnehmer möglich. 

  

  
 
 TIP: 
 Bei der Eingabe kommt es immer wieder vor, dass die Wertungsgruppen 

vergessen werden.  
 Über die Steuerung  
 Teilnehmer      Schnelle Zuordnung von Wertungsgruppen 
 kann dies ganz einfach korrigiert werden: 
  

  
 

Mit einem Klick in die entsprechende Spalte lässt sich die Zuordnung der 
Wertungsgruppen ein- und ausschalten. 

 Nicht vergessen, alles muss noch mit Übernehmen abgespeichert werden. 
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 Als nächstes sind die Disziplinen aus der Meldung einzugeben. Diese in der 
Tabelle markieren und mit Auswahl übernehmen abschließen.  

 Startet ein Teilnehmer auch in einer Staffel, ist dafür die entsprechende Staffel 
mit auszuwählen.  

 Hat der Verein mehrere Staffeln gemeldet, ist die Vorbelegung für eine 
bestimmte Staffel möglich. In der Spalte Bestleistung ist dafür die entsprechende 
Angabe zu machen – z.B. für den Start in der zweiten Staffel eine 2. 

 
 Hinweis:  Disziplinen, die zur jeweiligen Altersklasse gehören, stehen in der 

Auswahl oben. 
 
 In der Spalte Bestleistungen sind diese – soweit angegeben – einzugeben.  

Dazu entsprechendes Feld anklicken, Leistung ohne Komma eingeben und mit 
der Taste RETURN bestätigen.  

 Startet ein Teilnehmer außer Konkurrenz, ist in der Spalte a.W. ein j einzugeben.  
 Alle Eingaben sind abschließend zu speichern. 
 Mit der Tastenkombination Shift und TAB wird bei Bedarf das jeweils 

vorhergehende Feld erreicht. 
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 Übernahme Teilnehmer aus Online-Meldung und  
- aus Akkreditierungsdateien: 

 Meldungen, erstellt mit dem LADV Online-Meldeprogramm können problemlos 
eingelesen werden. 

 Voraussetzung sind allerdings gleiche Wettbewerbsdaten. Vorgehensweise: 
 Datei     Import Daten einlesen  

    Akkreditierungsdaten (z.B. Meldungen aus LADV) 
 Die gewünschte Datei markieren (Dateiendung aka) und Öffnen anklicken. 
 Mit Einlesen starten werden die Teilnehmer angezeigt (sh. unten) (zuvor wird 

eine automatische Sicherung durchgeführt. 
 

  
 
 

 Die online gemeldeten Teilnehmer werden aufgelistet.  
 Sollten Teilnehmer bereits gemeldet sein, werden diese farbig markiert. Die im 

Programmbestand bereits vorhandenen sind blau unterlegt, die online (jetzt 
doppelt) gemeldeten Teilnehmer sind rot unterlegt. Beim Übernehmen werden 
die im Bestand vorhandenen Leistungen nicht überschrieben. 

 In diesem Beispiel ist die online gemeldete Hochsprungleistung besser als die 
vorhandene. Durch Anklicken des nach links weisenden Pfeils wird die 
Pfeilrichtung umgekehrt und grün markiert. Beim Übernehmen wird jetzt die 
Hochsprungleistung überschrieben. 

 

  
 
 Sollte es notwendig sein, können so auch Teilnehmer abgelehnt oder 

angenommen werden. 
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 Staffeln: 
  

  
 

Oben, neben der Startnummer ist der Schalter Staffel anzuklicken. 
 Sind mehrere Staffeln eines Vereins in einer Altersklasse gemeldet, ist die 

Staffelnummer anzugeben.  
 Mit Eingabe der Vereinsnummer, wird der hinterlegte Verein angezeigt. Aus der 

Tabelle ist der Wettbewerb zu übernehmen – und wenn angegeben – die 
Bestleistung einzugeben.  

 Alle Eingaben sind abschließend mit Übernehmen zu speichern. 
 
 Startgemeinschaften: 
 Jede Startgemeinschaft hat eine eigene Vereinsnummer.  
 Die Staffel wird dann wie oben beschrieben angelegt. 
 

  
 
 Startet der Teilnehmer in einer Disziplin innerhalb einer Startgemeinschaft – 

Staffel oder DMM – ist bei dieser Disziplin in der Spalte SG-Nr. die 
entsprechende Startgemeinschaft einzugeben (sh. Pfeil in der Abbildung). 
Beim Klick in diese Spalte öffnet sich eine Übersicht der angelegten 
Startgemeinschaften zur Auswahl. 
Mit dem Schalter SG-Nr. Löschen im Wettbewerb lässt sich eine SG-Nr. wieder 
löschen. 
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 Automatische Startnummernvergabe:  
Vor dem Ausdruck der Teilnehmerlisten empfiehlt es sich zu überlegen, ob die 
durchgeführte Startnummernvergabe passt oder eventuell überarbeitet werden 
soll. 
Die Startnummernzuordnung erfolgt bei der Aufnahme der Teilnehmer in der 
Regel wahllos. Oft kommen auch mehrere Meldungen eines Vereins in zeitlichen 
Abständen. Nach Eingabe aller Teilnehmer gibt es bei den Startnummern oft ein 
ziemliches Durcheinander. 
COSA WIN ermöglicht eine geordnete Zuordnung der Teilnehmer zu ihren 
Vereinen und die Wahl von Startnummern-Kreisen.   
 

 Dazu Teilnehmer und dann Automatische Vergabe Startnummern wählen.  
 Das Programm erstellt eine automatische Sicherung! 
 

  
 

Vorzugeben sind die ersten Startnummern für die Einzelteilnehmer und für die 
Staffeln. 

 Zudem können Startnummern oder Startnummernkreise, die nicht vorhanden 
sind, ausgeschlossen werden. 

 Sind alle Angaben gemacht, wird die Neuvergabe mit St.Nr.-Vergabe starten 
eingeleitet. 

 
 TIP: 
 Es hat sich bewährt, für die Staffeln einen eigenen Nummernkreis zu wählen z.B. 

ab 1001 
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14. Startunterlagen vorbereiten 
 Drucken Teilnehmerlisten und Vorbereitung der Startunterlagen: 

 
Unter dem Punkt Listen/Karten ist alles aufgelistet, was der Wettkampf-
Vorbereitung dient. 

 
 Teilnehmerlisten: 
 

  
 
 Die Teilnehmer werden vereinsweise angezeigt. In ausgewählten Spalten kann 

umsortiert werden. Dazu auf die Spaltenbezeichnung klicken. 
 Eine Druckausgabe ist möglich. 
 Verschiedene Steuervorgaben für die Ausgabe können mit Häkchen aktiviert 

werden (sh. Pfeil). 
   
 
 TIP:  
 Durch Markierung können zudem auch einzelne oder mehrere Teilnehmer 

ausgedruckt werden. 
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 Teilnehmerlisten nach Wettbewerben:  
 

  
 
 Anzeige der Teilnehmer nach Wettbewerben.  
 Es ist möglich innerhalb der Wettbewerbe nach Startnummern, Name und 

Bestleistung umzusortieren. Dazu auf die entsprechende Spalte klicken. 
 Es bestehen vielfältige Wahlmöglichkeiten zur Druckausgabe oder zur Ausgabe 

im HTML-Format. 
 Falls gewünscht, können Teilnehmerlisten auch ohne Startnummer gedruckt 

werden (Pfeil oben rechts) 
 

Wurden bei Mehrkämpfen Teilnehmer in Riegen eingeteilt, werden die Riegen 
hier auch angezeigt. Zudem ist es möglich, Teilnehmerlisten für einzelne Riegen 
auszudrucken - über den Schalter Nach Riegen wählbar.  

 
 TIP:   

Mit Eingabe der Wettbewerbsnummer in das vorgesehene Feld, können einzelne 
Wettbewerbe ausgedruckt werden (Pfeil). 

 Durch Markierung können zudem auch einzelne oder mehrere Teilnehmer 
ausgedruckt werden. 
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 Startkarten drucken 
 

  
 
 Für alle Teilnehmer und alle Wettbewerbe können Startkarten gedruckt werden.  
 Das Drucken der Startkarten sollte aber auf jeden Fall erst nach einer 

eventuellen Neuvergabe der Startnummern erfolgen – wenn dies gewünscht ist 
(sh. Automatische Startnummernvergabe). 

 
 Auch hier bestehen vielfältige Wahlmöglichkeiten. Es ist möglich einzelne Karten 

zu drucken (Teilnehmer markieren), nach Wettbewerben, nach Disziplinen, nach 
Geschlecht, von St.Nr. bis St.Nr,  usw.  

 
 Startkarten können auch mit Quittung gedruckt werden (Häkchen setzen). Die 

eigentliche Stellplatzkarte und die Quittung werden nebeneinander gedruckt.  
 
 Gedruckt werden die Startkarten auf Einzelblatt der Größe DIN A4 (6 oder 8 

Karten pro A4-Seite). 
 Staffelkarten werden mit den dafür gemeldeten Teilnehmern gedruckt (3 Karten 

pro A4-Seite).  
 
  
 TIP:   

Mit windowsüblicher Markierung können Startkarten blockweise oder auch in 
loser Reihenfolge gedruckt werden. 
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 Meldeprotokoll je Verein 
 

  
 

 Das Meldeprotokoll ist eine wichtige Kontrollmöglichkeit sowohl für den 
Ausrichter bei der Zusammenstellung der Startunterlagen als auch für die 
Vereine bei Erhalt der Startunterlagen. Anhand dieses Ausdrucks kann leicht und 
schnell festgestellt werden, ob die Startunterlagen komplett sind. 

 Für jeden Verein wird ein eigenes Meldeprotokoll ausgegeben. 
 Angedruckt werden alle Teilnehmer mit Wettbewerben und Bestleistungen, sowie 

den Startgebühren. 
 
 TIP:   

Durch Markieren können Meldeprotokolle für einzelne oder auch für mehrere 
Vereine gedruckt werden. 

 
 Über den Schalter Anzeige nur Vereine – werden nur die beteiligten Vereine 

angezeigt. Die Suche nach Vereinen ist dadurch einfacher.  
 Die Ausgabe von markierten Vereinen erfolgt aber generell mit den zugehörigen 

Teilnehmern/Staffeln. 
 
 Meldeprotokolle lassen sich auch nach Wertungsgruppen ausgeben. 
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Meldestatistik 
 

  
 
 Angezeigt werden alle Wettbewerbe der Veranstaltung und die entsprechende 

Beteiligung. 
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Organisationsgebühren 
 

  
 

 Ausgedruckt werden können: 
 -  Gesamtliste der Organisationsgebühren  
 - Quittungen je Verein 
 - Ausgabe als csv-Datei (txt-Datei) 
 
 Eine Ausgabe nach Wertungsgruppen ist möglich. 
 
 Auch hier sind Ausdrucke über Markierungen möglich. 
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 Startnummern drucken 
 Steuerparameter einstellen  

 

  
 

 Es sind Parameter vorgegeben, mit denen schon ein ordentliches Ergebnis 
erreicht wird.  
Pro Seite wird eine Startnummer gedruckt. Es biete sich also an, gleich das 
gewünschte Papierformat zu verwenden. 
TIP: 
Es ist jetzt auch möglich Logos und Bilder einzubauen. 
Beim Anklicken der Logo-Zeile können die notwendigen Angaben zur Adresse, 
Lage und Größe vorgenommen werden. Bisher ist nur der Dateityp BMP 
möglich.  Das Ergebnis kann dann so aussehen: 

 

  
  
 Es ist natürlich auch möglich Blanko-Startnummern zu drucken. 
 Dazu sind die Parameter entsprechend einzustellen. 
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15. Wettkampflisten 
 Wettkampflisten erstellen: 

Schalter Wettkampflisten wählen: 
 Vorläufe – Beispiel 60 m Männer 
 

  
 

Altersklasse und Disziplin wählen, dann Vorlauf. 
Die Teilnehmerliste wird in der linken Tabelle eingeblendet. Über die Spalten 
St.Nr. und Leistung kann umsortiert werden. Die rechte Tabelle ist noch leer. 

  
 Zur Einteilung der Läufe gibt es mehrere Möglichkeiten. 

Der einfachste ist die Nutzung der Automatik. Im Bereich zwischen den Tabellen 
den Schalter >> anklicken. Alle Teilnehmer werden nach rechts verschoben. 
Den Schalter Leistung (oder Zufall) aktivieren und Automatische Einteilung 
anklicken. Das Bild wird umsortiert und die Laufeinteilung leistungsgerecht 
angezeigt (Zick-Zack-Verfahren). Entsprechend der Teilnehmerzahl werden in 
den einzelnen Läufen Bahnen frei gehalten. 

 Es ist jedoch auch möglich, Teilnehmer einzeln oder blockweise zu übernehmen. 
Dazu den/die Teilnehmer markieren und mit dem Schalter > übernehmen.  

 Es ist auch möglich, einem Teilnehmer eine bestimmte Bahn zuzuordnen. Dazu 
den Teilnehmer und die entsprechende Bahn markieren und dann übernehmen. 
Bahnen können über den Schalter Freie Bahn auch frei gehalten werden. Ist ein 
Lauf voll und der nächste Teilnehmer wird übernommen, wird der nächste Lauf 
automatisch eingeblendet.  
Mit den nach links weisenden Pfeiltasten können Teilnehmer wieder nach links 
verschoben werden (alle oder einzeln). 
 

 Zudem können Teilnehmer durch Eintippen der Startnummer und RETURN  
 übernommen werden (sh. Pfeil). 
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 TIP 
Sollen bei Teilnehmern noch Änderungen durchgeführt werden kann dies in der 
linken Tabelle ganz einfach mit Doppelklick auf den entsprechenden Teilnehmer 
erfolgen. 

 
 Wird mit Stellplatzkarten gearbeitet, können Teilnehmer die nicht an den Start 

gehen über den Schalter Teilnehmer/Staffel nicht am Start gekennzeichnet 
werden. Sie werden dann bei der Einteilung nicht berücksichtigt. Auch hier kann 
die Mehrfachmarkierung genutzt werden. 

 
 Nachmeldungen: 
 Nachmeldungen können einfach durch die Eingabe der Startnummer im Feld 

Start-Nr. unten zwischen den beiden Tabellen erfolgen. 
Ist der Teilnehmer mit der eingegebenen Start-Nr. bereits vorhanden, wird das 
Teilnehmerbild eingeblendet und der Wettbewerb nachgetragen.  

 Ist die Startnummer noch nicht vergeben öffnet sich ebenfalls das Teilnehmerbild 
und es müssen alle Angaben eingetragen werden. 
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Drucken Wettkampfliste: 
 

  
 
 Es öffnet sich das Fenster Weiterkommen vorgeben. Dieses ist entsprechend 

der Vorgaben auszufüllen. Nach Bestätigung mit o.k. werden die Wettkampflisten 
gedruckt und damit gespeichert. 

 
 Weitere Möglichkeiten: 

Vernetzung mit Zeitnahme: 
Besteht eine Vernetzung mit der Zeitnahme, können die Wettkampflisten direkt 
an das Ziel geschickt werden.  
Dazu ist der Schalter Wettkampflisten an Zeitmessung zu wählen, die Läufe 
werden mit Doppelklick übergeben. 

 
 Weitere Hinweise zur Verbindung Wettkampfbüro und Zeitmessung unter Punkt 

23. Extras. 
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 Zeitvorläufe 
 Bei den Zeitvorläufen erreichen nur die Zeitschnellsten die nächste Runde.  
 

  
 
 Die Laufeinteilung erfolgt wie zuvor bei den Vorläufen beschrieben. Der 

Unterschied liegt bei den Vorgaben für das Weiterkommen. 
 Im Beispiel ist zu sehen, dass aus 4 Vorläufen die 6 Zeitschnellsten in einen 

Endlauf kommen.  
 Es können aber auch zwei oder mehrere Endläufe vorgesehen werden. Dabei 

kann dann gewählt werden, ob der Sieger nur aus dem A-Endlauf oder allen 
Endläufen kommt. 

 
 Weiterführende Hinweise: 
 Nach der Leistungseingabe und dem Abspeichern der Vorläufe ist die Rangfolge 

der Vorläufe durchzuführen und auch abzuspeichern. Daraus ist die 
Endlaufteilnahme ersichtlich. 

 

 Die Laufeinteilung der Endläufe erfolgt wieder automatisch. Die Schnellsten der 
Vorläufe kommen in den Endlauf, bzw. – wenn gewünscht – in A / B - Endläufe. 

 Nach der Leistungserfassung ist bei gemeinsamer Wertung auch hier wieder 
die Rangfolge der beiden Endläufe durchzuführen. 
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 Zeitläufe – am Beispiel 400 m Männer: 
 

  
 
 Die Einteilung der Zeitläufe arbeitet ebenfalls automatisch! 
 Unter Wettbewerbsart Zeitlauf wählen. Die Teilnehmer werden eingeblendet. 

Alle startenden Teilnehmer nach rechts übernehmen. Den Schalter Leistung 
aktivieren und Automatische Einteilung anklicken.  
In diesem Fall werden 3 Läufe leistungsgerecht eingeteilt. Der erste Lauf ist der 
schwächste, der letzte ist der mit den schnellsten Gemeldeten. Innerhalb der 
Läufe werden die Bahnen automatisch zugelost. 

 
 Hinweis: 
 Ist bei einer Disziplin nur ein Zeitlauf notwendig, erfolgt die Abfrage, ob dieser 

Lauf nicht als Finale durchgeführt werden soll. 
 Diese Frage soll in der Regel mit ja beantwortet werden, da sonst noch die 

Rangfolge gefahren werden muss.  
 
 Bei Zeitläufen werden die Urkundendaten nur abgestellt, wenn anschließend die 

Rangfolge durchgeführt wird. 
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 800 m Lauf – am Beispiel 800 m Männer 
Im Beispiel sind 11 Teilnehmer gemeldet, drei sind nicht am Start, damit stehen 
8 Teilnehmer im Finale, es stehen jedoch nur 6 Bahnen zur Verfügung. Wenn 
jetzt versucht wird, die Teilnehmer nach rechts zu übernehmen kommt eine 
Warnung: Es sind mehr Teilnehmer/Staffeln als Bahnen vorhanden. 
Zwei Bahnen müssen also doppelt belegt werden. Dazu muss der Schalter 
Bahnen 800 m angeklickt werden. Im sich öffnenden Fester sind die 
entsprechenden Bahnen zu markieren, hier Bahn 3 und 5 – mit Übernehmen 
speichern. 

 

  
 
 Die Teilnehmer mit >> nach rechts übernehmen. Mit Automatische Einteilung 

wird die Zuordnung festgelegt. 
 

 Zusätzlich ist es möglich eine Freie Bahnvergabe zu wählen. Entsprechend der 
Teilnehmerzahl werden Startplätze ausgewiesen. Über den Schalter Leistungen 
kann leistungsmäßig umsortiert werden. 
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 Längere Läufe: 
 Die Zahl der Startpositionen ist nicht beschränkt. Ist nur ein Lauf notwendig 

(Endlauf) können aller Teilnehmer mit dem Doppelpfeil nach rechts verschoben 
werden. Mit dem Schalter Zufall wird die Reihenfolge festgelegt. 

 Je nach Beteiligung können die Teilnehmer auch auf mehrere Läufe verteilt 
werden. Bei der Wettbewerbs-Art ist Zeitlauf vorzuwählen.  

 Alle Teilnehmer mit >> nach rechts übernehmen, am Schalter Anzahl Läufe für 
z.B. zwei Läufe eine 2 einstellen und anschließend über die Schalter Zufall oder 
Leistung die Teilnehmer zuordnen. 

 Für längere Läufe können Rundenzählblätter mit den Teilnehmerdaten gedruckt 
werden. 

 In der Steuerung Listen/Karten     Formblätter drucken, lassen sich zudem 
blanko Rundenzählblätter/Einlauflisten drucken. 
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 Staffeln – am Beispiel 4x100 m WJ U16 
 
 In der linken Tabelle werden die gemeldeten Staffeln angezeigt. 

Die Staffeln können nur einzeln übernommen werden.  
Staffel markieren und mit dem einfachen Pfeil nach rechts übernehmen. Die 
Übernahme ist auch durch Eintippen der Staffel-Startnummer möglich. 

 

  
 

Es öffnet sich das Fenster aller gemeldeten Teilnehmer des gewählten Vereins. 
Der einfachste Weg der Zuordnung ist ein Doppelklick auf den Teilnehmer. 
Möglich ist auch die Eingabe der Startnummern in der Start-Reihenfolge von 
Position 1 bis 4. Die Teilnehmer können auch markiert und mit dem Schalter < 
übernommen werden. Auch hier ist eine Vorbelegung der Position durch 
Markierung möglich. Zugeordnete Teilnehmer werden mit * gekennzeichnet.  
Änderungen sind durch Überschreiben möglich. 

 
 Staffeln von Startgemeinschaften werden genauso wie oben beschrieben 

bearbeitet. 
 
 TIP: Einzeldruck von Wettkampflisten 

Vor allem bei Vorläufen besteht oft der Wunsch, einzelne Läufe zu drucken.  
Dazu den Lauf (oder mehrere) markieren – es genügt die Markierung in einer 
Zeile je Lauf. 

 Staffelbesetzung ändern 
 Durch Doppelklick auf die Zeile der Staffel öffnet sich das Fenster zur Änderung 

der Staffelbesetzung. Dies kann auch noch bei der Leistungseingabe erfolgen. 
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 Wettkampflisten - Technische Disziplinen 
 Abhängig vom Meldeergebnis ist zu berücksichtigen, ob eine oder mehrere 

Anlagen benötigt werden.  
 Ist nur eine Anlage notwendig, können die Teilnehmer mit >> nach rechts 

verschoben werden. Über den Schalter Zufall kann die Reihenfolge nach dem 
Zufallsprinzip verändert werden. 

 
  
 Einteilung auf zwei Anlagen: 
 Beispiel: 
 Weitsprung Schülerinnen W15 – 30 Teilnehmerinnen  
 Aufteilung auf zwei Anlagen: 
 

  
 
 Automatisch:  
 Alle Teilnehmer mit >> nach rechts übernehmen, am Schalter Anzahl Anlagen 

für z.B. zwei Anlagen eine 2 einstellen und anschließend über die Schalter Zufall 
oder Leistung die Teilnehmer zuordnen. 
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 Manuell: 
 Die Teilnehmer einzeln oder als Block markieren und mit dem Schalter > 

übernehmen. Auch durch Eingeben der Startnummern können Teilnehmer 
übernommen werden. 
Nach dem letzten Teilnehmer für Anlage 1 den Schalter Lauf/Anl.-Trenner 
anklicken, in der rechten Tabelle werden die Vorgaben für die zweite Anlage 
eingeblendet, dann die restlichen Teilnehmer übernehmen. 

 
 Vernetzte Drucker 
 Bei vernetzten Druckern ist es möglich, den Ausgabeort für die Wettkampflisten 

zu bestimmen: 
 Extras     Drucker-Steuerungen 
 Drucker auswählen 
 Es kann zwischen Läufen und Technik gewählt werden. 
 Mit Übernehmen abspeichern. 
 
 TIP – Wettkampflisten ohne Papier-Ausdruck speichern 
 In einzelnen Fällen besteht der Wunsch, Wettkampflisten ohne Papierausdruck 

zu speichern. 
 Dies ist möglich, wenn im Druckmenü statt auf OK auf Abbrechen geklickt wird. 

Die WKL wird gespeichert und steht zur weiteren Bearbeitung zur Verfügung. 
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16. Wiederaufruf und Löschen von Wettkampflisten 
 
 Wiederaufruf:  
 Einmal angelegte Wettkampflisten können wieder aufgerufen - und wenn 

notwendig - auch geändert werden. 
 

 Dazu den gewünschten Wettbewerb und  Wettbewerbsart wählen. 
 Die entsprechende Wettkampfliste wird angezeigt. 
 
 Teilnehmer nachmelden: 
 Schalter Nachmeldung zum Wettbewerb anklicken und Teilnehmer bearbeiten. 
 Der Teilnehmer kann dann gezielt in die WKL übernommen werden. 
 Ist bei einem Lauf z.B. eine Bahn frei, Teilnehmer und diese Bahn markieren und 

mit der einfachen Pfeiltaste übernehmen. Der Teilnehmer wird dann genau dort 
eingefügt. 

 
 Staffelbesetzung ändern: 
 Die gewünschte Staffel in der rechten Tabelle doppelt anklicken, es öffnet sich 

das Fenster mit den Teilnehmern. 
 Die Startnummer des auszuwechselnden Teilnehmer markieren und löschen, 

dann den neuen Teilnehmer mit Doppelklick übernehmen. 
  
 Wettkampflisten löschen:  
 Den Schalter Anzeige/Löschen Wettkampflisten (oben rechts) anklicken, es 

öffnet sich das Fenster mit den bisher gespeicherten WKL. Die Liste auswählen 
und löschen. 
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17. Gemischte Wettbewerbe 
 
 Bei schwach besetzten Wettbewerben besteht oft der Wunsch mehrere 

Altersklassen zusammen zu legen. Mit COSA WIN lässt sich dieser Wunsch sehr 
einfach realisieren. 

 Vorüberlegung:  
Welche Wettbewerbe sollen zusammen gelegt werden und welcher Wettbewerb 
soll als Basiswettbewerb gewählt werden? 

 Als Basiswettbewerb bietet sich der mit der größeren Teilnehmerzahl an, beim 
Hoch- und Stabhochsprung der mit der niedrigeren Anfangshöhe. 

 
 Voraussetzung:  

Bei den Ablaufvorgaben das Häkchen bei Gemischte Wettbewerbe setzen. 
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 Beispiel:  
800 m Lauf: 7 Teilnehmerinnen W14 und 1 Teilnehmerin W15 
Basiswettbewerb: 800 m W14 

 Wettbewerb aufrufen, Finale wählen, die Teilnehmerinnen W14 werden 
angezeigt. 
Den Schalter Gemischten Wettbewerb aufbauen anklicken 

 Es öffnet sich das Fenster mit den weiteren 800 m Läufen. Den gewünschten 
Wettbewerb markieren und übernehmen. 

 

  
   

Die Teilnehmerinnen werden eingeblendet. Wenn das Bild etwas nach links 
verschoben wird, sind die Altersklassen der Teilnehmer sichtbar. 

 Die Laufeinteilung kann jetzt wie gewohnt vorgenommen werden. 
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18. Leistungen erfassen 
 Vorläufe 
 Leistungen und dann Erfassen Leistungen wählen 

Nun kann die Altersklasse, der Wettbewerb und die entsprechende 
Wettkampfliste gewählt werden. 

  
 

Bei Läufen mit Windmessung ist zuerst dieser Wert einzugeben und mit 
RETURN zu übernehmen. Der Cursor springt in das erste Eingabefeld für die 
Zeiten. Diese werden von oben nach unten ohne Komma eingegeben. Mit 
RETURN wird die Eingabe jeweils übernommen und das nächste Feld erreicht. 
Sollte am Start noch ein Teilnehmer aufgenommen worden sein, kann dieser 
auch jetzt noch über den Schalter Nachmeldung zum Wettbewerb erfasst 
werden (gleiches gilt auch für die technischen Wettbewerbe). 

  
 Während der Leistungseingabe verändert sich die Rangfolge entsprechend der 

Zeiten, ebenso die Position des großen Q für die Direktqualifikation (die 
entsprechenden Vorgaben wurden bei Erstellung der Wettkampfliste festgelegt). 
Bei Zeitgleichheit kann durch Eingabe der Buchstaben a, b, c, eine 
unterschiedliche Rangfolge festgelegt werden – z.B. 13,43a 13,43 b. 

 Aufgabekennzeichen sind anstelle der Zeiten einzugeben – z.B. eine 3 für nicht 
angetreten.  

 Nach Abschluss der Eingabe muss der Lauf abgespeichert werden, dies kann 
mit oder ohne Protokoll erfolgen. 
Staffelbesetzungen lassen sich durch Doppelklick auf den Staffelnamen 
nachträglich ändern. 

 
 Hinweis: 

Bei der Leistungserfassung können Teilnehmer bei Bedarf durch die Eingabe 
von * in der Leistungsspalte gelöscht werden 
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 Rangfolge: 
 Nach Abarbeitung aller Vorläufe wird die Rangfolge automatisch eingeblendet. 
 Hinweis: Bei Bedarf kann sie auch manuell angezeigt werden.  
 Dazu unter Wettkampflisten Rangfolge Vorläufe zu wählen. 
 

  
 
 In der eingeblendeten Liste sind alle Vorlaufteilnehmer leistungsgerecht 

dargestellt. Teilnehmer die über die Platzierung weiterkommen sind mit dem Q 
gekennzeichnet, Teilnehmer die das Weiterkommen über die Zeit erreicht haben, 
mit dem kleinen q. 

 

 
  

Besteht Zeitgleichheit für den letzten 
Qualiplatz, wird ein Warnhinweis 
eingeblendet. 
   
 
 
 

 
 Verzichtet ein Teilnehmer auf den Endlauf, kann dies durch die Eingabe eines v 

gekennzeichnet werden.  
Die Rangfolge ist zu speichern. 

 
 Sind Teilnehmer außer Wertung dabei, werden sie am Ende der Liste ohne 

Rangfolge aufgeführt. 
   
 Wettkampfliste für den Endlauf: 
 Damit sind die Endlaufteilnehmer festgelegt. Wird jetzt die Wettkampfliste für den 

Endlauf aufgerufen, werden nur diese qualifizierten Teilnehmer angezeigt und 
leistungsgerecht eingeteilt. 
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 Einlesen Zeiten von Zeitmessung: 
 Immer wenn Läufe durch die Zeitnahme übermittelt werden, wird dies optisch 

angezeigt. Nach Anklicken des Schalters Einlesen Zeiten von Zeitmessung 
öffnet sich ein Fenster mit allen bereits durchgeführten Läufen. Bereits 
übernommene Wettbewerbe sind durch ein J gekennzeichnet. 

 Mit Doppelklick auf den entsprechenden Wettbewerb werden die Teilnehmer mit 
ihren Leistungen eingeblendet. Die weitere Verarbeitung erfolgt wie gewohnt. 

 

  
 
 Hinweis: 

Es ist auch möglich, einzelne Läufe in der Anzeige zu löschen. 
 Dazu den entsprechenden Lauf markieren und Löschen anklicken. 
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 Zeitläufe 
 Nach Eingabe der einzelnen Zeitläufe wird durch die Rangfolge das 

Endergebnis festgelegt.  
  
 Endläufe 
 Nach Eingabe der Zeiten und Abspeichern steht das Ergebnis fest. 
 
 Staffeln 
 Bei den Staffeln kann auch bei der Leistungserfassung durch Doppelklick auf 

den Staffelnamen die Staffelbesetzung noch nachträglich geändert werden.  
 
 Textblock unter Wettbewerb 
 Bei der Leistungserfassung besteht bei allen Disziplinen die Möglichkeit einen 

Textblock direkt unter dem jeweiligen Ergebnis zu platzieren. 
 
 Gemischte Wettbewerbe: 
 Wertung: 
 Nach Eingabe der Leistungen wird beim Basiswettbewerb eine Gesamtliste 

erstellt, die mit dem Zusatz Gemischter Wettbewerb gekennzeichnet ist.  
Zusätzlich werden alle Ergebnisse den entsprechenden Klassen zugeordnet, die 
Urkundendaten werden ebenfalls getrennt abgestellt. 

 In der Ergebnisliste werden alle gemischten Wettbewerbe am Ende der Liste in 
einem Block ausgegeben. 

 
 Rangfolge bei Läufen: 
 Wurden in einem Wettbewerb mehrere Läufe – z.B. Zeitläufe – durchgeführt, 

werden die Ergebnisse in der Rangfolge aufgelistet. 
Für die zugeordneten Klassen wird die Rangfolge automatisch übernommen. 

   
Erst mit dem Abspeichern der Rangfolge werden die Urkundendaten 
abgestellt. 
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 Technische Disziplinen 
  

  
 
 Die Wettkampfliste wird eingeblendet. Die Leistungen werden ohne Komma 

eingegeben. Ist beim Weitsprung die Windeingabe geschaltet, ist auch der Wind 
für jeden Versuch einzugeben, ebenfalls ohne Komma. Das nächste Feld wird 
mit der RETURN Taste erreicht. 
Ist ein Teilnehmer nach dem Vorkampf ausgeschieden, ist nach der dritten 
Leistungseingabe die RETURN Taste 2x zu drücken. 
Die Platzierung wird laufend – entsprechend der Leistungen – angepasst.  

 Die Aufgabekennzeichen sind wie gewohnt zu nutzen. 
 
 Wettkampf auf zwei Anlagen: 
 Leistungseingabe für jede Anlage getrennt. Die Rangfolge wird nach der letzten 

Eingabe automatisch angezeigt und muss gespeichert werden.  
 Mit dem Abspeichern der Rangfolge werden die Urkundendaten abgestellt. 
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 Beispiel Hochsprung 
 
 Bei Aufruf der Wettkampfliste wird ein Hinweis eingeblendet, der auf evtl. 

Höhenänderungen in der Wettkampfliste verweist. 
 

  
 
 Zur Erfassung der Hochsprungleistungen wird die Wettkampfliste als Matrix 

eingeblendet, d.h. es sind die entsprechenden Kennzeichen einzugeben. Das 
Programm errechnet daraus die Platzierungen. 

 

  
 
 Leistungen lassen sich aber auch direkt in die Spalte Leist. eingeben, wobei 

eventuelle Eingaben in der Matrix ignoriert werden. Um die Rangfolge bei 
gleicher Leistung festzulegen ist es dabei notwendig die Leistungen durch den 
Zusatz von a, b, c zu kennzeichnen – z.B. 1,80a und 1,80b. Eine gewissenhafte 
Auswertung der Wettkampflisten ist dabei aber Vorbedingung. 
  

 Weitere technische Disziplinen: 
 Die Vorgehensweise bei der Leistungserfassung der anderen technischen 

Disziplinen ist mit den gezeigten Beispielen weitgehend identisch. 
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19. Drucken Urkunden 
 Urkunden      Aus Ergebnissen  wählen 
  

  
 
 Es werden alle bis zu diesem Zeitpunkt abgeschlossenen Wettbewerbe 

angezeigt. Angezeigt wird auch die maximale Zahl der möglichen Urkunden, der 
Abschluss-Zeitpunkt der Leistungserfassung und der Urkundentyp. 
Durch Anklicken des gewünschten Wettbewerbs werden in der unteren Tabelle 
alle Teilnehmer dieses Wettbewerbs eingeblendet. Angezeigt wird in der unteren 
Zeile auch die Voreinstellung der zu druckenden Urkunden, im Beispiel sind das 
8 Urkunden. Beim Klicken auf Drucken werden entsprechend acht Urkunden 
gedruckt.  
Die Einstellung kann an dieser Stelle geändert werden. Auch ist es möglich 
durch markieren einzelner Teilnehmer einzelne Urkunden zu drucken. 

 Sind die Urkunden gedruckt, wird in der oberen Tabellenhälfte in der Spalte 
Urkunden gedruckt Datum und Uhrzeit angezeigt. Damit besteht auch eine 
Kontrolle über den Urkundendruck. 

 
 Beim Urkundendruck aus Ergebnissen ist eine Mehrfachmarkierung der 

Wettbewerbe möglich. 
Die Urkunden werden dann nacheinander gedruckt. 
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 Drucken von Urkunden mit Vorgabe der Startnummer 
 Urkunden      Urkunden mit Vorgabe Start Nr. wählen 
 

  
 
 Startnummer eingeben, es wird der Teilnehmer mit seinen Wettbewerben eingeblendet.  
 Nach Wahl des gewünschten Wettbewerbes kann die Urkunde gedruckt werden. 
 
 Es ist auch möglich alle Wettbewerbe auf einer Urkunde auszudrucken, dazu den Haken 

setzen bei Alle Wettbewerbe auf 1 Urkunde. 
 
 Hinweis zu alle Wettbewerbe auf einer Urkunde: 

Bei der Eingabe der Steuerparameter ist dabei auf den Platzbedarf zu achten. 
 
 Zusätzlich ist es nach Vorwahl der Startnummer auch möglich, Urkunden für Teilnehmer 

„außer Wertung“ zu drucken.
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Urkunden mit WORD drucken 
 
 Wem die Urkunden-Gestaltung in COSA WIN nicht ausreichen, kann Urkunden 

auch in einem Textverarbeitungsprogramm drucken. Dazu müssen die 
Urkundendaten im ASCII-Format ausgegeben werden (sh. Pkt. 23 – Extra). 

 Dieser Weg ist jedoch aufwändig. Nachstehend ist dafür ein Weg beschrieben. 
  
 Vorarbeit: 
 Für die verwendete Urkunde einen Entwurf fertigen, wie die Urkunde aussehen 

sollen. 
 Zudem einen Ordner für die Urkundendaten anlegen. 
 In COSA WIN muss über Extra auf diesen Ordner eingestellt werden.  
 Der Ordner kann auch hier über Neu angelegt werden. 
 

  
 
 Beim Speichern der Leistungen in COSA WIN werden nun immer die 

Urkundendaten im txt-Format abgelegt, und können zum Drucken der Urkunden 
mit WORD genutzt werden. 

 
 Beispiel für die Gestaltung einer Urkunde 
 
 Für dieses Beispiel wurde WORD 2007 als Grundlage verwendet. 
 Andere WORD-Versionen unterscheiden sich etwas. Eigene Kenntnisse der 

genutzten Version sind von Vorteil. 
 
 Sendungen und dann Empfänger auswählen aktivieren.  
  

  
  
 Über Vorhandene Liste verwenden … auf den zuvor angelegten 

Urkundenordner zugreifen.  
 Im Beispiel sind bereits Urkundendaten aus vier Wettbewerben abgelegt. 
 Beim angegebenen Namen – z.B. UK00100 ist ersichtlich, dass es sich dabei um 

den Wettbewerb Nr. 1 handelt. Die ersten drei Ziffern zeigen dies an.  
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 Doppelklick auf die gewünschten Urkundendaten. 
 

  
 
 Den Befehl Seriendruckfeld einfügen aktivieren. 
 

 
 

 Im sich öffnenden Fenster die benötigten Felder wählen und mit Einfügen 
übernehmen. 

  
 

 Das kann im ersten Schritt formlos erfolgen, die einzelnen Felder können 
anschließend so platziert werden, dass das gewünschte Urkundenbild entsteht. 

 Speichern nicht vergessen! 
 Über Vorschau Ergebnisse werden die echten Urkundendaten angezeigt und die 

Urkunde kann gedruckt werden.  
 Die nächsten Daten werden mit dem nach rechts weisenden Pfeil erreicht. 
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 Urkunden ausdrucken 
 Die Urkunden sind zum Ausrucken bereit – im Beispiel sind es 6 Urkunden. 
 Fertig stellen und zusammenführen anklicken. 

 

  
 
 Dann Dokumente drucken … 

 

  
   

 

 
 
 
 
 
Alle wählen und mit OK bestätigen – nun 
können die Urkunden gedruckt werden. 

 
 Hinweis: 
 Nach dem Ausdrucken die Urkunden nicht abspeichern.   

 Um die nächste Disziplin auszudrucken die entsprechende Datei wählen, die 
neuen Daten werden sofort angezeigt. 
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20. Ansage 
Informationen sind bei einer Sportveranstaltung außerordentlich wichtig. 

 COSA WIN unterstützt dies besonders komfortabel. 
 Zur Nutzung dieser Möglichkeiten ist allerdings die Vernetzung der Rechner 

Voraussetzung. 
 

Ansage und Anzeige Wettkampflisten/Ergebnisse anklicken 
 

  
 
 Angezeigt werden alle zu diesem Zeitpunkt zur Verfügung stehenden Wettkampf- 

und Ergebnislisten. Über den Schalter Anzeige aktualisieren kann die 
Auflistung  auf den neuesten Stand gebracht werden. Die Listen sind zeitlich 
geordnet, die aktuellen Wettbewerbe stehen zu oberst in der Tabelle.  

 Bei Mehrtages-Veranstaltungen kann ein einzelner Veranstaltungstag gewählt 
werden. 
Durch Doppelklick auf eine Wettkampfliste oder ein Ergebnis öffnet sich die 
entsprechende Liste. 

 
 TIP 
 Wer will kann den Rechner des Ansagers gegen ungewollte Eingaben schützen. 
 Dazu ist das Programmverzeichnis auf diesem Rechner zu öffnen und die Datei 

pctrl.cty in pctrl.ct1 umzubenennen. Anschließend ist das Programm neu zu 
starten. Die volle Funktionsfähigkeit wird durch Umbenennung in umgekehrter 
Reihenfolge erlangt. 
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21. Ergebnislisten  
 
Ergebnisse     Ergebnisse ausgeben anwählen. Es öffnet sich das Fenster mit 
den durchgeführten Wettbewerben. 

 

 
 
 Die Möglichkeiten Ergebnisse in Papierform auszudrucken sind vielfältig und 

allen Bedürfnissen angepasst. Selbstverständlich besteht auch die Möglichkeit 
der Ausgabe im HTML-Format. Wahlweise  können einzelne oder mehrere 
Ergebnisse durch markieren gedruckt werden. 

 
Vor dem Abstellen der offiziellen E-Liste ist der Veranstaltungsbericht 
auszufüllen.  
Dazu müssen wir nochmals Ergebnisse wählen und dann den Unterpunkt 
Veranstaltungsbericht. 
Der Veranstaltungsbericht wird im Querformat angezeigt. Die größere linke Hälfte 
ist auszufüllen. Einige Angaben wurden bereits aus den Veranstaltungsdaten 
übernommen. Diese können jetzt aber nochmals überarbeitet werden. 
Die kleinere rechte Hälfte enthält die Veranstaltungsstatistik. Hier müssen ganz 
unten nur noch die Mitarbeiter des Wettkampfbüros, die Kampfrichter und die 
Helfer eingetragen werden. Alle anderen Daten hat das Programm auf Grund der 
Beteiligung ausgewertet. 

 
 Ausgabe von Ergebnissen für einen Verein 
 Es ist zusätzlich auch möglich, Ergebnisse für einen Verein auszugeben. 
 Dazu unter Ausgabe für einen Verein den gewünschten Verein wählen, dann 

die Disziplinen und als HTML ausgeben (Druckausgabe noch nicht geschaltet). 
 
 Nicht angetretene Teilnehmer unterdrücken 

Bei Ergebnisausgabe können nun auch nicht angetretene Teilnehmer (n.a.) 
unterdrückt werden. Dazu den entsprechenden Schalter aktivieren. 
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22. Datensicherung: 
 

Ein ganz wichtiger Punkt ist die Datensicherung. 
Sie können Daten auf externe Datenträger sichern, aber auch in ein spezielles 
Verzeichnis. 
Zur Datensicherung Datei aufrufen und dann Sichern Veranstaltungs-Daten. 

 

  
 

Es ist das Speicher-Verzeichnis zu wählen. Ein Dateiname wird vom 
Programm vorgegeben, der jedoch geändert werden kann. Mit Speichern wird 
eine ZIP-Datei erstellt. 

 
 Diese Sicherungsdatei kann über Laden Veranstaltungs-Daten auch wieder 

eingelesen werden. Dazu die Sicherungsdatei wählen und mit Öffnen 
übernehmen. 

  
 Daten für Bestenliste abstellen 
 
 Datei aufrufen, Export wählen und dann Bestendaten 
 Es ist der Dateiname festzulegen, er wird mit der Endung bln ergänzt. 
 
 TIP: 
 Es ist sinnvoll den Dateinamen mit dem Datum zu verbinden z.B.: 
 130706_ibl_illertissen 
 
 Die Datei wird erstellt. 
 Zusätzlich wird eine ZIP-Datei erstellt.  
 Diese enthält ebenfalls die BLN-Datei und eine HTML-Ergebnisliste. 
 Diese ZIP-Datei eignet sich bestens zum Versand an die Statistiker! 
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23. Extras 
 

 Unter dem Programmpunkt EXTRAS verbergen sich Einstellungen, für 
besondere Aufgabenstellungen. 

 

 ASCII -Urkundendaten / Zeitmessung / Anzeigentafel . . . 
 

  
 
 Ausgabe Urkundendaten im ASCII-Format: 
 Wird der Schalter gesetzt, werden die Urkundendaten zusätzlich im ASCII-

Format ausgegeben und können z.B. in Word verarbeitet werden. Damit lassen 
sich die Urkunden frei gestalten. Zur Speicherung kann ein eigenes Verzeichnis 
angelegt werden. 

 
 Infield-Erfassung: 
 Bei Großveranstaltungen kann es sich anbieten, die Ergebniserfassung direkt am 

Wettkampfplatz vorzunehmen. Dazu müssen die Erfassungsrechner mit den 
Rechnern im Wettkampfbüro vernetzt sein. 

 Durch das Setzen des Häkchens wird die Erfassung in den Wettkampflisten von 
Horizontal in Vertikal umgestellt. 

 
 DBS-Einsatz 

Vorgaben für den Behindertensport 
 
 Verbindung zur Zeitmessung: 
 Voraussetzung ist eine entsprechend ausgerüstete Zeitmessanlage und die 

Vernetzung zwischen Wettkampfbüro und Ziel.  
 Es ist eine Verzeichnis anzulegen, in dem die von der Zeitmessung 

ausgegebenen Daten bis zum Einlesen im Wettkampfbüro zwischengespeichert 
werden (z.B. c:\cosa\daten). 
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 Anzeigentafel: 
 Die Funktion der Anzeige ist auf den jeweiligen Einsatz mit Bernd Renziehausen 

abzustimmen. Im Glaspalast in Sindelfingen, in der Brandberger-Halle  in 
Halle/Saale und im Jahnstadion in Berlin ist die Anzeige bereits geschaltet und 
funktioniert einwandfrei. 

 
 Linker Rand: 
 Der linke Rand kann für Listen vorgegeben werden. 
 
 Eingabefelder für Teilnehmererfassung freischalten/sperren: 

- Freischalten der Chip-Nummer für Anlage Teilnehmer Wald/Cross/Strasse 
- Teilnehmererfassung mit Ort und Verein 
- Teilnehmererfassung mit Ort ohne Verein 
. Druck des Namens zum Aufkleben auf die Startnummer 

 
 Urkunden-Steuerdaten: 
 Steuerparameter für Urkunden können in einem eigenen Verzeichnis abgelegt 

werden und stehen damit für weitere Veranstaltungen zur Verfügung (sh. Pkt 11). 
 
 Zeiten aus Dateien (Wald/Cross/Straße) 
 (Beschreibung im entsprechenden Handbuch) 
 
 Sprach-Auswahl 
 Wahl zwischen Deutsch, Englisch und Niederländisch (beide noch nicht 

komplett). 
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 Druckersteuerungen 
 

  
 
 Hier sind Zuordnungen für vernetzte Drucker möglich. 
 
 
 Extras – DB-Service 
 Damit können in bestimmten Fällen Probleme gelöst werden. Dazu ist jedoch 

große Erfahrung mit dem Programm notwendig. In Zweifelsfällen ist Rücksprache 
mit COSA-Software zu nehmen. 
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24. Hilfe 
  

  
 
 Versions-Informationen  
 – hier werden alle Programmerweiterungen  beschrieben. 
 
 Tipps / Tricks 
 - diese Hinweise sollen die Anwender bei der Arbeit mit COSA WIN unterstützen. 

Sie werden fortlaufend ergänzt. 
 


